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A. RINGKASAN 

 

Menanggapi dan mengantisipasi situasi aktivitas warga ITB terkait wabah Virus Corona, dengan ini 

Direktorat Pengembangan Pendidikan memberikan alternatif proses pembelajaran daring oleh para dosen 

bagi para mahasiswanya melalui sarana webinar. Dengan webinar ini, seorang dosen yang sedang 

melakukan isolasi diri di kediaman masing-masing, masih tetap dapat memberikan pengajaran kepada para 

mahasiswanya. Demikian pula para mahasiswanya, dapat mengikuti proses pembelajaran (perkuliahan) dari 

manapun yang memiliki koneksi Internet. 

 

B. PRA-WEBINAR 

Webinar dapat diakses oleh dosen dan mahasiswa ITB melalui situs kuliah daring ITB 

(https://kuliah.itb.ac.id). Terdapat beberapa peralatan yang dibutuhkan untuk mengakses webinar, tetapi 

dalam sebuah laptop, semua peralatan ini biasanya telah tersedia, yaitu:  

1. Perangkat Komputer/Laptop 

 

2. Webcam 

 

 

3. Headset + Microphone 
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C. MENAMBAH AKTIVITAS WEBINAR 

1. Login ke akun dosen di kuliah.itb.ac.id. 

2. Masuk ke dalam mata kuliah yang akan diselenggarakan melalui webinar. 

 

3. Aktifkan tombol   

 

 

4. Klik “Add activity or resource” pada salah satu topik, seperti di bawah ini: 

 

5. Klik Big Blue Button > Klik Add. 
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6. Berikan Judul Aktivitas. 

 

7. Klik “Schedule for session”, centang “Enable” pada “Join open” dan “Join closed”, lalu tentukan 

jadwal webinar. 

 

8. Pilih “Show activity as complete when condition are met” pada menu “Completion Tracking”. 

1 

2 
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9. Centang pilihan “Student must view this activity to complete it” pada “Require View”, Kemudian 

klik “Save and Display”. 

 

D. MENGELOLA WEBINAR 

 

1. Klik “Join Session” 

 

2. Aktifkan Microphone 

1 

2 
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3. Klik “Allow”  

 

 

4. Klik icon  untuk mengaktifkan webcam. Demi kenyamanan, pastikan mahasiswa untuk 

tidak mengaktifkan webcam. 

 

 

 

5. Pilih Kamera yang digunakan > Pilih “Medium Quality” > Klik “Start Sharing”. 

 

1 

2 
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6. Klik “Allow”. 

 

 

7. Mute seluruh partisipan agar perkuliahan berjalan kondusif. Klik  > Lock viewer 

 

 

8. Locked beberapa fitur berikut ini , kemudian klik apply 
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9. Gunakan fitur “Public Chat” untuk memberi arahan pada seluruh mahasiswa. 

 

 

 

 

 

10. Upload presentasi dengan cara klik    
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11. Klik “Upload a presentation”. 

 

 

 

 

12. Drag and drop file presentasi > Klik “Confirm”. 
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13. Klik “Upload”. 

 

 

 

14. Klik   dan    untuk pindah ke halaman selanjutnya. 
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15. Klik icon   (tools) > Pilih salah satu tools untuk menandai bagian-bagian penting dalam 

presentasi 

 

 

 

16. Pada contoh ini kami memilih “Rectangle Tools”. Berikut adalah tampilan hasilnya. 

 

 

 

 

 

17. Buatlah polling untuk memastikan mahasiswa memperhatikan paparan anda. Klik   (Start a 

poll) untuk membuat polling. 
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18. Sampaikan pertanyaan anda secara lisan, kemudian Klik salah satu polling 

   

Berikut adalah tampilan polling dari akun mahasiswa (viewer). 

 

 

19. Setelah mahasiswa mengisi polling, klik “Publish polling result”. Di sini anda dapat mengetahui 

berapa persen mahasiswa yang memperhatikan paparan anda. 
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20. Jika emoji status mahasiswa menunjukkan gambar   . Hal ini menandakan bahwa 

mahasiswa ingin mengajukan pertanyaan. 

  

 

21. Klik display name mahasiswa tersebut >  klik unlock. Setelah itu, mahasiswa dapat mengajukan 

pertanyaan dengan mengaktifkan microphone.  
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22. Setelah mahasiswa selesai bertanya, klik kembali display name mahasiswa > klik Lock 

 

23. Selain dosen, mahasiswa juga dapat diberi kesempatan menyampaikan presentasi. Untuk 

memberikan akses moderator, Klik nama mahasiswa > “Promote to moderator”. Tunggulah 

dalam  beberapa detik, sampai tombol upload file tampil pada akun mahasiswa.  

 

  

 

24. Klik kembali nama user > “Demote to viewer” untuk mengubah kembali role mahasiswa. 
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25. Klik  > “End Meeting” untuk mengakhiri webinar. 

 

 

E. PASCA WEBINAR 

1. Cek kehadiran mahasiswa pada “Course administration” > “Reports” > “Activity completion”. 

 

 

 

2. Buatlah aktivitas webinar baru pada topik selanjutnya untuk mengulangi webinar. 
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PANDUAN PENGGUNAAN KONEKSI VPN UNTUK VIDEO 
CONFERENCE/WEBINAR DARI DALAM KAMPUS ITB 

 

Bagi Dosen dan Mahasiswa yang akan melakukan atau mengakses webinar atau video conference di 

lingkungan kampus ITB, panduan dapat diakses pada web Direktorat Sistem dan Teknologi Informasi 

atau pada link berikut : 

https://ditsti.itb.ac.id/panduan/panduan-penggunaan-vpn-untuk-video-conference-webinar/  

 

https://ditsti.itb.ac.id/panduan/panduan-penggunaan-vpn-untuk-video-conference-webinar/

